Textdokumente 6 - Das Dokument

AbschlieBend lernst du noch ein paar wichtige Einstellungen flr die
gesamte Seite oder das ganze Dokument kennen.

(1) Unter dem Menl Format|Dokument findest du alle wichtige
Einstellungen, die du bendétigst. Probiere folgende Eigenschaften aus!

Dokument
Seitenrander

Kopf- und FuBzeilen
Zeilennummerierung

Ausrichtung

(2) Abschlussaufgabe:
Als abschlieBende und bewertete Aufgabe erstellst du einen
Familienbaum deiner Familie.

Darstellen sollst du neben dir selbst, deine Geschwister, deine Eltern
und deine GroBeltern. Onkel, Tanten usw. brauchst du nicht
anzugeben.

Das Dokument muss folgendes enthalten:

Eine Tabelle mit allen Geburtstagen
(die aber auch erfunden sein kédnnen)

Einen gezeichneten Familienbaum.

Eine Beschreibung deiner Familie.

Bewertet wird zu ungefahr 25% die optische Darstellung.
Entscheidend ist aber vor allem die technische Umsetzung.

Dein fertiges Dokument sicherst du auf dem Laufwerk D , Daten" in
dem Verzeichnis ,Klasse_Familienbaum™ (z.B. 6¢c_Familienbaum)
unter dem Dateinamen ,Vorname_Nachname.doc". (z.B.
Marius_Mueller.doc).



