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Erstanleitung 
OpenOffice - Base 

 

Schritt 1 

! "OpenOffice" starten 
! "Datenbank" auswählen 

 
 
 

Schritt 2 

Da noch keine Datenbank angelegt 
wurde, soll eine neue erstellt werden. 
Soll später eine Datenbank zum 
Weiterarbeiten geöffnet werden, so 
muss der "Bestehende Datenbank 
öffnen" gewählt werden. 
Starte OpenOffice 
 

! "Neue Datenbank erstellen" 

! "Weiter>>" 

 
 

 

Schritt 3 

Um das Öffnen zu erleichtert, soll die 
Datenbank angemeldet werden. Dann 
merkt sich OpenOffice den Namen. 
Und selbstverständlich soll die DB auch 
gleich zum Bearbeiten geöffnet werden. 
 
! "Fertigstellen" 

 
 
 
Schritt 4 

Der neue Name der DB soll Sportverein 
lauten. Der Dateityp bleibt ODF 
Datenbank. 
 
! Sichern unter: Sportverein 
! "Sichern" 
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Die Oberfläche 

 

 

Vorschau auf den Inhalt des im 

linken Bereich ausgewählten 

Objekts. 

 
Hierzu muss statt "Keine" 

"Dokument" ausgewählt werden. 

Bereits angelegte Objekte, wie z.B.  

 

 Tabellen,  

  

 gespeicherte Abfragen,  

  

 Eingabe-Masken (Formulare)  

  

 Berichte, die auf den Daten in 

 den Tabellen basieren 

 (Rechnungen, Statistiken, 

 etc) 

Neue Objekte erstellen  

Die 4 

grund-

legenden 
Objekte. 


