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OpenOffice - Base 
Eingabe-Formular 

 
Schritt 1 
 Klicken Sie auf "Formular" im  
 linken Bereich. 
 
 "Formular unter 
 Verwendung eines 
 Assistenten erstellen..." 

 
 
 
Schritt 2 
 Wählen Sie die Tabelle 
 oder Ergebnistabelle 
 einer Abfrage aus 

 
 
 
Schritt 3 
 Wählen Sie im Bereich 
 "Verfügbare Felder" 
 diejenigen Attribute 
 aus, die im Formular 
 benutzt werden sollen. 

 
Felder ID müssen nicht übernommen werden, wenn Ihr Wert automatisch von 
der Datenbank gesetzt werden. Dies ist im Allgemeinen bei dem Attribut ID der 
Fall. 
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Schritt 4 
 Übernehmen Sie die 
 gewünschten Felder von 
 Links nach Rechts durch 
 Klick auf ">". 
 
Durch Klick auf >> werden alle 
Attribute bzw. Felder von Links 
nach Rechts übermnommen. 

 
 
 
Schritt 5 
 Klicken Sie auf "Weiter". 

 
 
 
Schritt 6 
Subformulare werden zunächst nicht 
gebraucht. Diese sind für das 
Einbinden weiterer Tabellen nötig. Hier 
wird zunächst nur eine Tabelle 
benutzt. 
 
 Klicken Sie auf "Weiter" 
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Schritt 7 
 Wählen Sie eine gewünschtes 
 Layout aus. 
 Klicken Sie auf "Weiter" 
 
Wenn Sie das Dialogfenster etwas zur 
Seite schieben, können Sie sich das 
Ergebnis bereits anschauen. 

 
 
 
Schritt 8 
 Klicken Sie auf  "Weiter". 
 
Hier lässt sich entscheiden, ob die 
Daten nur angeschaut und/oder 
verändert werden sollen.  
Da meistens beides funktionieren 
soll, belässt man am besten die 
Voreinstellung. 

 
 
 
Schritt 9 
 Wählen Sie das gewünschte 
 Aussehen aus und klicken 
 Sie auf "Weiter". 
 
Wiederum können Sie am 
dahinterliegenden Fenster die 
Einstellungen beobachten. 
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Schritt 10 
 Vergeben Sie einen 
 sinnvollen Formularnamen 
 und klicken Sie auf 
 "Fertig stellen". 
 
 

 
 

 
Schritt 11 

Sie können das 
Aussehen des Formulars 
auch Verändern und 
anders anordnen.  
Beachten Sie dabei, dass 
jedes Eingabefeld mit 
einer Beschriftung 
gruppiert ist. Möchten 
Sie die Länge eines 
Eingabefeldes 
verändern, so müssen 
Sie erst die Gruppierung 
lösen. 

 
 

 
 


